Navod pro prihlaseni k MS Teams

V internetovém prohlizedi zadejte adresu portal.office.com

B Microsoft

Prihlasit se

E-mail, telefon nebo Skype

Memate Gdet? Vytvofte si haol
Mezdafil se pfistup k G&tu?

MoZnosti pfihlazeni

Dalsi

Budete vyzvani k zadani prihlasovacich udaju.

e Zadejte prihlasovaci Udaje (Loggin) Vaseho ditéte, které jste obdrzeli ze skoly.
0 Budou ve tvaru ¥******** @zsstredoklukypo.onmicrosoft.com



BT Microsoft

e @ zssTredoklukypo.onmicrosoft...

Zadat heslo

Heslo

MNepamatuji si svoje heslo

Prihlasit se

Budete vyzvani k zadani hesla

e Zadejte heslo (Password) Vaseho ditéte, které jste obdrzeli ze skoly.
0 Heslo Ize po prvnim prihlaseni a kdykoliv pozdéji zmeénit.
0 Doporucujeme zménéné heslo si nékam zapsat, budete jej potfebovat pfi kazdém
prihlaseni.
0 Pokud heslo ztratite a nevite si rady, tak kontaktujte Skolu, aby Vam pridélili heslo
nové.



BT Microsoft

l@zsstredoklukypo.onmicrosoft.com

Zustat prihlasen(a)?

KdyZ to udélate, sniZite pofet vyzev k prihlaseni,
které se vam budou zobrazovat.

[] Pfisté uz nezobrazovat

.

Zde je volba na Vas:

vvvvv

- Ano - znamena jednodussi pfihlasovani, ale do budoucna pfi zméné uctu je potfeba na prvni
obrazovce vybrat pouZit jiny Ucet

BT Microsoft

Vyberte ucet

I@zsstredoklukypo.on
microyoft.com

~+  Pousitjing et




Uvodni obrazovka Gétu Vaseho ditéte
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Office 365 O Hindat

Dobré rano. Zdravime uZivatele R
Vytroly Qutiook Gnelrive wiord Eucel PawerPaint CneNote Sharefoint
noveu

Posledni  Piipnuté  Sdilené se mnou  Nenechte siujit

Zadné posledni online dokumenty Office

Sdilejte a spolupracujte £ ostatnimi. Pokud choete zadit. vytvorte novy dokument nebo sem
néjaky pfetdhnéte, aby e nahril a oteviel,

T Nahrit a olevii...

Pokud chcete zménit pfistupové heslo, tak vyberte nastaveni uctu

Malnstalujte si Office ~

lahrat a otevrit...
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dokument nebo sem néjaky pretdhnéte. aby ril a otevel,

Vyberte volbu zménit heslo a postupujte dle pokynl

- Budete vyzvani k zadani pavodniho hesla a nasledné zadani nového
- Nové heslo potvrdite volbou Odeslat

zmenit heslo

VyZaduje se silné heslo. Zadejjf 8-256 znakd. Ne pouZivejte
bézna slova nebo jména. Kogfibinujte velka a mald pismena,
cislice a symboly.

1D uZivatele
I@zsstfedokluky po.onmicrosoft.com
Pivodni heslo

Vytvofit nové h

5ila hesla

Potvrzeni €ho hesla

Vratme se k Uvodni obrazovce a k postupu, jak se pfipojit k online vyuce.



Prihlaseni k vyuce v Teams
Postup je demonstrovan na PC se systémem Windows10, ale podobné to je i u starSich a
dnes nepodporovanych Windows 7 a 8 (za plnou funkcénost nelze rucit).

Postup je stejny i na tabletech a chytrych telefonech.

MS teams lze tedy pouzivat na PC s Windows10 i chytrych zafizenich vybavenych Androidem
aios.

Uvodni obrazovka Gétu Vaseho ditéte

POZN: Zde v pfistupové listé maji Zaci také moznost vyuzivat dalsi nastroje office: Excel, Word a
PowerPoint.
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Vyberte MS Teams

Veskeré funkce lze vyuZivat pouze pres internetovy prohlize¢ a nemusite stahovat Zadnou aplikaci.
Nicméné po prvnim spusténi budete vyzvani k moznosti stahnout si MS Teams jako aplikaci do PC
nebo pres GooglePlay ¢i Applestore do Vaseho zafizeni.



Tato volba je Cisté na Vas. Pro pravidelné uzivani MS Teams je samoziejmé staZeni aplikace
jednodussi. Upozorniujeme rovnéz na skutecnost, Ze Vase dité ziskalo pres Skolni Ucet ptistup k online
kancelarskému balicku MS Office 365. Pouze nékteré zakladni programy jako Outlook, MS Teams
budete moci s touto licenci nainstalovat do Vaseho zafizeni. MS Word, Excel, Powerpoint aj. Ize
pouzivat, ale jen v online verzi ptes internet a nebudete je moci nainstalovat do Vaseho zafizeni.

Obrazovka s vyzvou ke staZeni aplikace

@ (1) Microsah Teams
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Pro lep&i pripojeni vam doporucujeme stahnout si
desktopovou aplikaci Teams.

4 Stahnout

T ondmeni na plode,

Zapoout

&

Pokud vyberete volbu stadhnout, tak se Vam objevi volba pro staZeni instalacniho souboru MS Teams,
ktery si stdhnete a nainstalujete jako béZnou aplikaci — Nainstalovani MS Teams Ize doporucit,
protoZe aplikace lépe Fidi aktivity. Nicméné je volba na Vas a v pripadé problém pfi pouzivani Cisté
online pristupu kontaktujte Skolu.



Otevirani Teams_windows_x64.exe >

Otevirdte soubor:
[85] Teams_windows_x64.exe
coi je: Binary File (93,3 ME)
z https://statics.teams.cdn.office.net

Cheete tento soubor ulozit?

pokus T Ulodt souber

V pripadé prace na chytrych zafizenich budete po volbé stahnout pfesmérovani na MS Teams pfimo v
GooglePlay ¢i AppleStore, pres néjz si mlzZete aplikaci nainstalovat.

Uvodni obrazovka MS teams
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AL vam nic neunikne, Zapnéte si

T oznameni na plogea,

Zapoout Zawiit

Pro Vas je zasadni menu vlevo nahore, které se zobrazuje i na chytrych zafizenich v aplikaci MS
Teams a to na spodnim okraji obrazovky — je to menu volbami Aktivita, Kalendar a Tymy



Volba aktivita znamenad presné to, co jeji nazev — tedy zobrazuje aktivitu v Tymech

Tymy lze chapat jako tfidy ve skole, které jsou rozdéleny i do jednotlivych predméti. Tyto detaily pro
Vas nejsou podstatné a jejich nastaveni budou fidit ucitelé tak, aby se Zaci mohli pfipojovat

k jednotlivym vyucovacim hodindm napft. vyuka anglictiny v 8. tfidé bude mit tym: 8. Aj —sk1, kde
budou Zaci a vyucujici.

Aktivita
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Zde ve formé Chatové komunikace muzZete sledovat aktivitu ve skupiné — Ize zde najit i odkazy a
pozvanky na hodiny.

vevs

Pro Vas je nejdulezitéjsi volbou Kalendar, ktery slouZi jako Rozvrh Hodin, pres ktery se budou Zaci
prihlasovat k vyuce.



Kalendar
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Na obrazovce dole jsou vidét naplanované schiizky/vyucovaci hodiny

- Vyucovaci hodiny maji kratky popis jejich naplné a lze je vybrat
- Jejich realizace bude probihat v dany den a ¢as, tak jak je to uvedeno v kalendafi

Pokud schlizku vyberete, tak se VAm zobrazi nasledujici obrazovka
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Join Microsoft Teams Meeting

A vam nic neunikne, Zapnéte si
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Zapoout Zawiit

Zde uvidite, kdo hodinworganizuje — tedy vyucujiciho a Zaky, ktefi se ji ucastni

Pomoci volby Pripojit se k dané hodiné pfipojite. Upozornujeme, Zze hodina nebude aktivni, dokud se
nepfipoji organizator schlizky, tady vyucujici. Ucitel/organizator ve skutec¢nosti na svém profilu
hodinu aktivuje a Zaci se k ni pfipojuji. Pokud tak ucinite napt. hodinu pfedem, tak se pfipojite pouze
k prazdné tridé, tak jako by tomu bylo ve skole, kdyZ vyuka jesté nezacala.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

Zvolte nastaveni zvuku a videa pro:

Pfipojit se

@ 53 Phzpisobené nastaveni

Daki moznosti pripojeni

i) Zvuk vypnuty [#] Pfidat mistnost




Pokud hodina zacala, tak se Vam objevi obrazovka, kde si mizZete aktivovat webovou kameru a zvuk a
Ucastnit se virtualni vyuky v prostfedi podobnému Skype hovorim.

Neaktivni hodina vypada po pripojeni nasledovné — neprobiha hovor — ¢erna olfrazovka

Vyhledejte nebo zadejte pfikaz.

0002 A




Odhlaseni z aplikace
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Vyhlodejte nobo sadele pifka:

m pokus d Etmi chat Soubory  Poed Borndmby re schiicky  Tabule AK ]

— Zménit obrizek

o Odpoved

G 1. kvétna 2020 1100 - 1130

@

Piipojit se ke schizce pies Microsoft Teams

aci Teams | Mo#nesti schiizky "
Odhissit se

AL vam nic neunikne, Zapnéte si
T oznameni na plogea,

Zapoout Zawiit

Pro odhlaseni z online vyuky vyuZijte ikonu vaseho profilu a vyberte volbu odhl3asit se.

Zde bychom popis MS Teams ukondili a pripojime par uzite¢nych odkaz(.

www.skolanadalku.cz zejména ukazka MS Teams z pohledu zaka nebo pfimo odkaz:
https://www.youtube.com/watch?v=sulwA2dvxD4&feature=emb logo

UPOZORNENI

Prvni vyucovaci hodiny budou mit charakter tfidnické hodiny a budete na jejich konani upozornéni
v kalendari. Na této hodiné budou Z4ci sezndmeni s tim, jak bude vyuka probihat a jak pouZivat

funkce MS Teams. Dalsi popis zde by byl zbytec¢ny. Hodinu si organizuji a fidi ucitelé tak jako pti bézné
vyuce.

Tésime se na Vas ve virtualni $kole ZS Stfedokluky a dékujeme véem, kdo se na tomto projektu
podilel.


http://www.skolanadalku.cz/
https://www.youtube.com/watch?v=suIwA2dvxD4&feature=emb_logo

Pokud néco nebude fungovat, prosim kontaktujte Skolu a problém se bude fesit. VSe nelze odladit
tak, aby nevznikly néjaké problémy. Jen pfi ostrém spusténi vyuky se projevi nedostatky. Vse se sice
peclivé zkouselo, ale neméli jsme pfi tom moznost otestovat situaci zahrnujici vybaveni vsech 7akd,
ktefi se k vyuce budou pfipojovat.



